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欢迎使用BIMcloud SaaS
打开您的 BIMcloud

从浏览器打开您的 BIMcloud 管理器。

使用您在购买过程中配置的地址（域名）。例如： https://myarchitecturalfirm.bimcloud.com

如果您忘记了域名，请参阅在购买后我们发送给您的确认邮件。

在Archicad中使用相同的BIMcloud地址连接或共享团队合作项目。请参阅Archicad帮助中的登录到BIMcloud。

登陆 BIMcloud

如果您通过 Graphisoft 帐户 (GSID) 连接到 BIMcloud SaaS，请使用 GSID 凭据登录。

否则，请使用 BIMcloud 用户名和密码登录。

注： BIMcloud 上的密码

通过 GSID 连接到BIMcloud的用户可在 GSID 页面上管理自己的密码。

针对 BIMcloud 上的本地用户（非 GSID）：

密码必须至少有 12 个字符

密码必须至少包括以下每项中的一项：

小写字母

大写字母

数字

从以下列表中选择一个特殊字符：

. !# $ %& ' * + = ?^ _ ` { | }~ -

BIMcloud 上的公司管理员

公司管理员的图标显示未星形。公司管理员拥有所有权限：创建用户、管理项目、分配权限，以及所有团队合作权
限。

见在BIMcloud Manager中工作。

https://redirect.graphisoft.com/?anchor=RefGuide_BIMcloudLogin&gstype=help&version=&platform=WIN64&lang=INT&prodType=FULL&redirect=true
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上下文相关的帮助

可点击BIMcloud Manager任意页面上右上角的问号。

点击“帮助”可打开与当前活动内容/面板相关的描述信息。

PDF 格式的帮助文档

查看 PDF 格式的帮助：BIMcloud.pdf

附加资源

请参阅Graphisoft Community网站上与BIMcloud相关的知识库文章。

技术支持：

https://graphisoft.com/contact-us/local-contacts

https://community.graphisoft.com/t5/tag/BIMcloud/tg-p
https://graphisoft.com/contact-us/local-contacts
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•

BIMcloud Saas 许可
BIMcloud SaaS 许可证相关的选项

每个用户需要一个BIMcloud许可证来进行以下工作。

从浏览器访问BIMcloud内容

共享、打开或加入Archicad或BIMx的团队合作项目

注： 你只需要一个BIMcloud许可证就可以完成所有这些功能，甚至同时进行。

许可证选项和管理方式因BIMcloud的类型有所不同。

BIMcloud SaaS与云许可
为基于云许可的订阅产品提供更灵活的选项

在BIMcloud Manager 中管理许可证(基于加密锁的许可证)
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS
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BIMcloud SaaS与云许可
为基于云许可的订阅产品提供更灵活的选项

Graphisoft为BIMcloud SaaS引入了一种新的订阅类型，该类型使用云许可证，而不是传统的基于加密锁的许可证。

云许可的特点

您的BIMcloud许可证和用户现在将合并到您的公司帐户管理，而不是BIMcloud Manager

如果您的公司帐户包含用户组，则这些用户组（组及其成员）将同步到您的BIMcloud

您可以托管来自其他公司的访客用户，他们使用自己的便携式许可证

基于云许可的BIMcloud SaaS可以支持所有版本的Archicad项目和所有版本的DDScad项目。要启用对旧版本
项目的支持，请在BIMcloud Manager设置中打开“旧身份验证”。

如果您在Graphisoft ID帐户中激活了多因素身份验证（MFA），则只能通过云许可登录BIMcloud，并且只能
从使用新身份验证的应用程序（Archicad 27及以上、DDScad 19及以上）登录。

目前使用基于加密锁的许可的客户将收到有关如何将其项目和用户过渡到基于云的许可的通知。参见切换到云许可。

管理公司账户上的用户与许可证

从 BIMcloud Manager 浏览您公司的 Graphisoft 账户：

从用户和组页面，单击访问公司账户，或单击公司名称

从管理器页，单击管理许可证
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与旧版本的 Archicad 和 DDScad 协同工作
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS

父主题： BIMcloud Saas 许可
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1.

2.

3.

4.

与旧版本的 Archicad 和 DDScad 协同工作
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS

默认情况下，BIMloud支持Archicad 27及以上版本和DDScad 19及以上版本的项目。这些使用中的应用程序使用新
的验证方法。

要启用对旧版本项目的支持，请在BIMcloud Manager设置中打开“旧身份验证”。

打开 BIMcloud Manager。

转到“管理器”页面。

在 "设置 "选项卡的 "常规设置 "下，单击 "编辑"。

允许启用 "旧版本"选项，然后单击 "保存"。
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什么是 "旧版本 "与 "新版本 "验证？

系统（如BIMcloud）使用身份验证技术来检查用户的凭据是否与授权用户数据库中的凭据匹配。

在 BIMcloud SaaS 中，旧的验证方法，它允许 BIMcloud 连接到旧版本的 Archicad 与 DDScad。它与 BIMcloud 过
去使用的方法同于，是一种安全的通行证。不过，它的安全层高不再更新；在连接旧版本项目时，协议的更新程度不
如 "新版本"方法。

如果您的 BIMcloud 使用旧的验证方式，那么在旧版本应用程序中工作的用户如果激活了多因素身份验证 (MFA)，则
无法登录。例如，在 Archicad 25 中工作的用户必须在登录团队工作项目之前关闭 Graphisoft ID 中的 MFA设置。

方法 旧 新

安全等级 在旧版本项目的情况下，按原样（安全协
议未更新）

最新的安全协议

兼容性 完全的:所有支持的Archicad和DDScad版
本

有限:Archicad 27 及以上版本 DDScad 19 
及以上版本

多因素身份验证 已激活 MFA 的用户无法登录不支持 MFA 
的应用程序

所有兼容的应用程序都可以使用多因素身
份验证

建议 继续在BIMcloud上使用旧版本项目（以及
新版本）

在BIMcloud上使用最新的项目版本

切换身份验证方法

你可以随时切换。
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从旧版本模式切换到新版本模式意味着您将切换到有限兼容性。作为结果，使用旧版本验证方法的应用将从
BIMcloud 断开连接。

不会丢失任何 BIMcloud 数据。若要重新连接到旧项目，请随时切换回旧版本身份验证。

父主题： BIMcloud SaaS与云许可
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在BIMcloud Manager 中管理许可证(基于加密锁的许可证)
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS

如果您拥有传统基于加密锁的 BIMcloud SaaS 许可（而不是云许可），您可以在 BIMcloud Manager 中参照一下描
述进行管理。

许可类型

自动（“浮动”）许可证：当每个用户需要在Teamwork或使用其他BIMcloud功能时，从您的许可证池中自动为
他们保留（“浮动”）的许可证。用户在离开 Teamwork 项目之前均使用此 BIMcloud 许可。

手动分配许可证：在本地 BIMcloud 上手动分配。即使在用户关闭BIMcloud上的所有项目或脱机后，也会永久
分配给用户

管理员可以在BIMcloud Manager(用户页-许可证面板，或服务器页- BIMcloud Manager-设置面板)撤销 为任何用户手
动分配的许可证。如果有可用许可，则会为该用户保留自动许可证。

您可以在 "用户 "页面上按许可证类型过滤用户列表：请参阅 筛选用户列表 。

在哪里管理许可证

要在 BIMcloud 管理器中分配到/撤销/变更许可证，请使用这个页面：

用户与组页面 - 用户设置

管理器页面 - 许可证面板

对于GSID用户，可以使用其他许可选项:参见为GSID用户提供更多许可选项（基于密钥的许可）。

另见社区文章：BIMcloud SaaS 上的许可证。

https://community.graphisoft.com/t5/Licensing/Assigning-Licenses-on-BIMcloud-as-a-Service/ta-p/305439?anchor=GSID_Licensing_on_BIMcloud-FAQ&gstype=knowledgebase&lang=INT&prodType=BCSAAS&redirect=true
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分配或撤销许可证（基于加密锁的许可）
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS

为GSID用户提供更多许可选项（基于密钥的许可）
基于密钥许可证的BIMcloud SaaS

切换到云许可
让您的项目和用户过渡到基于云许可的模式

父主题： BIMcloud Saas 许可
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1.

2.

分配或撤销许可证（基于加密锁的许可）
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS

打开 BIMcloud Manager 的管理器页面。

在许可证页面，查看许可证和用户状态：

BIMcloud用户许可证

列出当前正在使用许可池中许可的用户。根据需要，使用过滤器仅显示某些许可证类型：

选择列表中的用户一行，以管理他/她的许可证。

通过以下步骤选择和编辑多行： 单击过滤器左侧的箭头图标：
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许可证管理命令

分配许可证（们）

分配手动许可证给用户。用户即使在关闭BIMcloud上的所有项目或离线后，仍将永久持有手动分配的 BIMcloud 许可
证。

撤消许可证(们)

管理员可以撤消一个手动分配的许可证。

选择用户列表并点击撤消 按钮。如可用，则可分配一个自动许可证。

变更许可证

一次更改一个 GSID 用户的许可证（不可多选）

其他在线用户

列出使用来自另一个 BIMcloud 的许可在您的 BIMcloud 上工作的用户。这些用户不会从您的 BIMcloud 的许可池中
保留任何许可。

另请参阅 Graphisoft Community 文章：在BIMcloud Saas上分配许可证

许可证缺失

如果用户许可证显示“缺失”状态，很可能是因为 BIMcloud 许可证订阅已被取消或已过期。续订和/或购买新的许可
证。

当有可用许可时：检查以确保您的GSID用户可以使用它们，并根据需要手动分配。

父主题： 在BIMcloud Manager 中管理许可证(基于加密锁的许可证)

https://redirect.graphisoft.com/?anchor=GSID_Licensing_on_BIMcloud-FAQ&gstype=knowledgebase&lang=INT&prodType=BCSAAS&redirect=true
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1.

2.

3.

4.

•

•

为GSID用户提供更多许可选项（基于密钥的许可）
基于密钥许可证的BIMcloud SaaS

打开 BIMcloud Manager 的用户和组页面

在列表中选择用户。

在许可面板的用户设置上，单击更改。

注： 此命令仅适用于通过 GSID 连接的 BIMcloud 用户。

选择所需的许可证类型，然后单击“选择”。

向Graphisoft ID分配许可证:为该用户永久保留一个许可证。使用此许可，用户将始终能够在他们受邀的任何
BIMcloud Saas 平台上工作。(这类似于手动分配的许可证，但是当通过 GSID 分配时，用户只需一个许可证
即可同时在两个 BIMcloud Saas平台上工作。）因此，在项目和 BIMclouds 上进行协作的团队不必每个用户
各使用一个许可证。

自带许可证：该用户不能使用您的 BIMcloud 许可证。他们只有在 "自带许可 "的情况下才能在这里工作：从另
一个BIMcloud分配给他们的GSID许可证。这样一来，您就不必将许可证用在已经拥有来自不同平台的许可证
的用户身上了。

注： 如果用户在Graphisoft Store订阅过程中被赋予 "BIMcloud管理员"身份，那么 "自带许可证 "选项不可
用。这样的用户"自动 "获得许可证。

另请参阅 Graphisoft Community 文章：在BIMcloud Saas上分配许可证

在BIMcloud上携带自己的许可证（基于加密锁的许可）
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS

父主题： 在BIMcloud Manager 中管理许可证(基于加密锁的许可证)

https://redirect.graphisoft.com/?anchor=GSID_Licensing_on_BIMcloud-FAQ&gstype=knowledgebase&lang=INT&prodType=BCSAAS&redirect=true
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1.

2.

3.

4.

5.

6.

在BIMcloud上携带自己的许可证（基于加密锁的许可）
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS

使用 "自带许可证 "来促进于加密锁许可证的 BIMcloud SaaS 公司之间的合作。

注： 您有带云许可证的 BIMcloud SaaS 吗？请参见 便携式许可证的访客用户

A公司和B公司正在相互合作，在彼此的BIMcloud Saas上工作。如果他们为对方购买 1 个许可证，用户仍然可以在
两个 BIMclouds 上工作。

将所有用户及其 GSID 添加到公司 A（邀请 GSID 用户）

将所有用户及其 GSID 添加到公司 B（邀请 GSID 用户）

公司 A 的 BIM 经理通过“将许可分配给 GSID”选项向他们本公司的同事授予许可。

A 公司的 BIM 经理不向 B 公司的同事授予许可证。而是为这些用户选择了“自带许可证”选项。

公司 B 的 BIM 经理通过“将许可分配给 GSID”选项向他们本公司的同事授予许可。

B 公司的 BIM 经理不向 A 公司的同事授予许可证。而是为这些用户选择了“自带许可证”选项。

因此，A公司只向A公司的同事发放许可证，而B公司只向B公司的同事发放许可证。

另请参阅 Graphisoft Community 文章：在BIMcloud Saas上分配许可证

父主题： 为GSID用户提供更多许可选项（基于密钥的许可）

https://redirect.graphisoft.com/?anchor=GSID_Licensing_on_BIMcloud-FAQ&gstype=knowledgebase&lang=INT&prodType=BCSAAS&redirect=true
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•

•

切换到云许可
让您的项目和用户过渡到基于云许可的模式

发生了什么？

从 Graphisoft 旧网店购买 BIMcloud 的客户将被转移到新网店。在新设置中：

您将在公司账户中管理用户和云许可证（而不是在 BIMcloud 界面中进行本地管理）

您的订阅将通过新的网上商店进行管理

这一过程包括将您的 BIMcloud 与新的网上商店重新链接。Graphisoft 支持部门将协助您完成整个过程。

同时，您将在 BIMcloud Manager 中收到有关这些即将发生的更改的提醒。请查看 BIMcloud Manager 的 "项目 "和
"用户 "页面，了解需要做什么。

查看项目页面：迁移旧项目

云许可证的 BIMcloud SaaS 仅支持第 22 版或更高版本的 Teamwork 项目。因此，在将您的 BIMcloud 重新链接到新
网店之前，请将所有旧 Teamwork 项目迁移到 Archicad 22 或更高版本。

在 BIMcloud 管理器中，检查 "项目 "页面：所有旧的 Teamwork 项目都标有红色图标。
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如果重新链接 BIMcloud 后仍需要此项目，请将其迁移到 Archicad 22 或更高版本。

如果您不再需要处理某个项目，可以从 BIMcloud 中删除该项目，或将其保存到其他地方作为存档。

只查看需要迁移的旧项目，请过滤项目列表：

检查用户页面：转移 BIMcloud 用户

切换到云许可证的 BIMcloud SaaS 后，您将在公司账户中管理用户和云许可证（而不是在本地的 BIMcloud 界面
中）。

要做好准备，请进入 BIMcloud Manager 并查看 "用户 "页面：所欲需要转移的用户都会用红色图标标出。
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•

•

所有 BIMcloud 用户都必须连接到他们的 Graphisoft 账户（GSID）。对于尚未连接的用户：点击“关联用户和
GSID”

参见将现有 BIMcloud 用户关联到 GSID

必须邀请所有 BIMcloud 用户成为公司账户的成员。对于尚未成为成员的用户：点击 "邀请成员 "打开
Graphisoft 公司账户并发送邀请。

筛选用户列表，查看所有存在问题的用户：

父主题： 在BIMcloud Manager 中管理许可证(基于加密锁的许可证)
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在BIMcloud Manager中工作
BIMcloud Manager功能概述

该网页界面是BIMcloud的主控制中心。服务器管理员可以使用它来管理所有与 BIMcloud 相关的任务。无管理员权限
的用户可以访问 BIMcloud 管理器，查看自己的设置并获取当前项目的相关信息。

打开 BIMcloud Manager
从浏览器访问 BIMcloud Manager 界面

BIMcloud的快速链接
快速控制导航、更改语言、查看通知

显示、过滤与搜索 BIMcloud 内容
查找您要找的内容项

选定项目的快捷信息
获取任何选定BIMcloud内容项的关键信息

设置继承
子项会继承更高级别的设置

监控 BIMcloud 活动
跟踪项目、用户和服务器的动态
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•

•

•

•

•

◦

◦

▪

▪

▪

▪

▪

•

•

•

•

•

打开 BIMcloud Manager
从浏览器访问 BIMcloud Manager 界面

您 可以 在任何一台可以通过网络访问BIMcloud的电脑上打开 该 BIMcloud Manager 网页界面。执行下列任意操作：

请导航至与您在Archicad中使用且位于浏览器中的相同URL

选择BIMcloud托盘应用, 单击BIMcloud Manager, 然后打开来自快捷菜单的BIMcloud Manager指令

选择一个Archicad团队工作项目, 选择团队工作> 项目 > 打开 BIMcloud Manager

注： BIMcloud 上的密码

通过 GSID 连接到BIMcloud的用户可在 GSID 页面上管理自己的密码。

针对 BIMcloud 上的本地用户（非 GSID）：

密码必须至少有 12 个字符

密码必须至少包括以下每项中的一项：

小写字母

大写字母

数字

从以下列表中选择一个特殊字符：

. !# $ %& ' * + = ?　^ _ ` { | }~ -

出现的主页提供BIMcloud内容类型的快捷方式（可用的快捷方式取决于您的权限）：

项目

用户和组

角色

收藏标签

管理器
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• 控制面板 (默认对服务器管理员可见)

父主题： 在BIMcloud Manager中工作
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•

•

•

•

•

•

BIMcloud的快速链接
快速控制导航、更改语言、查看通知

修改语言、登出

标头的右侧是您的头像和名称，并带有一个弹出窗口：

用户设置 带您到您自己的用户页面。

更改语言 会影响Web界面的语言。（该语言修改不影响其他用户；是您的个人设置。）

退出

位于最右边的帮助链接能打开BIMcloud帮助。

通知

标头包含有关BIMcloud的通知以及BIMclouds设置的快捷方式。

使用弹出式窗口获取快速信息：

当前运行的工作

与BIMcloud有关的警告和信息

BIMcloud Manager设置快捷键

注： 弹出式对话框中内容的修改取决于您的权限。

在 BIMcloud 内容页数之间进行切换

使用导航中的弹出式对话框在不同的内容类型之间快速切换。
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父主题： 在BIMcloud Manager中工作
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显示、过滤与搜索 BIMcloud 内容
查找您要找的内容项

导航器列出了当前所选内容类型的所有元素（例如，“项目”）。

每个内容类型都有一个根项，该根项在导航器中充当文件夹。

点击其中一个内容项，选择它并显示更多的信息。

注： 根据您的权限，可见的内容和命令可能会有所不同。

以表格格式查看和排序内容项

使用导航器右侧的箭头切换到表格（展开）格式。

注： 表格布局在小屏幕上不可用。

然后，您可以对列进行排序，以查找要查找的信息。

例如，在项目表中，可以按大小、最后被修改的日期或主机服务器进行排列。
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•

•

在服务器表格中，按上次备份或按激活用户数量排序。

树状视图或平铺列表

在“项目和服务器”页面上：在树状视图或平铺列表中显示内容项。

“角色，用户和标签”页面仅使用平面列表。

在浏览器中选择/多选内容项

通过点击该元素来选择它。

多选：通过单击列表左上角的对勾图标来激活多选。
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过滤内容项

在 "项目 "与 "用户 "页中，使用过滤器可缩小显示的内容项列表。

搜索内容项

单击搜索图标，输入文本，然后按回车键。

单击X取消搜索。

搜索结果也总是在平面列表中显示。

聚焦文件夹（项目页）

单击文件夹项目上的聚焦图标，将显示的项目限制为该文件夹的子元素。

“过滤器”弹出式窗口的更改： 过滤器仅应用于层次结构中聚焦的分支。
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图 1. 集中于文件夹项目

按日期过滤（项目页）

在BIMcloud Manager项目页面的列表视图中：

单击日历设置日期范围，按其上次修改日期过滤列表。

图 2. 按修改日期筛选项目

父主题： 在BIMcloud Manager中工作
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选定项目的快捷信息
获取任何选定BIMcloud内容项的关键信息

在BIMcloud Manager中选择任何项目：摘要部分显示快捷信息和相关功能。
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•

•

•

名称

标签（仅项目页面）：显示指定给内容项的任何标记以及相关命令。

功能，具体取决于内容类型。
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•

•

◦

◦

快捷信息：多行显示。大多数行也同时充当一个页面的链接，通过这个链接可以获得更多的信息。如果您没有
更多权限查看关于链接项的更多内容，那么链接是无效的。

已加入的用户 /项目

对于选定的用户（仅限“用户”页面）：用户已加入的项目。

对于选中项目（仅项目页面）： 显示已加入该项目的用户。

父主题： 在BIMcloud Manager中工作
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设置继承
子项会继承更高级别的设置

BIMcloud允许您通过将各项内容安排在一个层级结构中并在更高层级对其进行设置，最终对一组内容项赋予通用的
规则：较低级别的项目会继承较高级别的项目的设置。

例如，默认情况下，所有团队工作项目都将继承项目根目录上的设置。

如果您拥有相应的权限，继承的设置可以在较低的层级中被覆盖。

注： 并不是所有的内容类型都能够被组织到一个层级结构中。在这些情况下（例如，用户，角色），只有根目录
和其他内容项这样的层级。对于这些内容类型，使用于根目录的设置也将被其下所有内容项继承。

父主题： 在BIMcloud Manager中工作
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•

•

•

•

•

•

•

•

监控 BIMcloud 活动
跟踪项目、用户和服务器的动态

检查活动面板，可用于：

项目，项目文件夹

用户，组合

可用过滤器和列取决于内容类型。

过滤活动数据

活动类型：选择一个或多个活动类型显示其信息。

大小：按数据事件的大小筛选活动。

用户：从列表中选择一个用户，仅显示他的/她的活动。

项目：从列表中选择一个项目，仅显示相关的活动。

范围：限制显示的活动列表。您可以列出最近 50 个事件，或列出特定日期/时间范围内的事件。(最大日期范
围：最近 30 天）

搜索：键入任意文本进行搜索。

加载更多/加载全部：如果列表中没有包含所有可能的元素，请使用底部的按钮展开列表。

如果设置了筛选器，则该列名将显示为蓝色。取消过滤器，从其选项中再次选择全部。

单击底部的导出全部以CSV格式将所有条目下载到浏览器的下载文件夹中。(最大输出量：100,000 行）

注：
视活动数据量而定，导出过程可能需要一分钟以上。

父主题： 在BIMcloud Manager中工作
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管理 BIMcloud 用户
组织和管理用户与组

在 BIMcloud Manager 的 "用户和组 "页面，您可以查看和过滤用户列表并创建用户组。其他可用功能取决于您在“导
航器”（用户或用户组）中选择的内容而异。

在有云许可证的BIMcloud上，每个用户还可以管理自己的个人信息和许可证。

注： 如果您拥有基于加密锁许可的 BIMcloud SaaS，您可以直接从 BIMcloud Manager 管理用户。参见添加用户
（基于加密锁的许可）。

添加或删除用户
BIMcloud SaaS与云许可

筛选用户列表
对用户列表进行滤镜与排序
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便携式许可证的访客用户
BIMcloud SaaS与云许可

创建用户组
在 BIMcloud 上创建用户组

复制用户或组
复制一个现有的用户或组

启用或禁用一个用户
被禁用的用户暂时失去对 BIMcloud 的访问权限

强制用户从团队工作项目中退出
从一个或多个团队工作项目中踢除用户

发送Email
向选定的 BIMcloud 用户发送电子邮件

添加用户（基于加密锁的许可）
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS
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添加或删除用户
BIMcloud SaaS与云许可

要使用云许可证在BIMcloud SaaS上工作，每个用户都必须是Graphisoft公司帐户的成员。

要在 BIMcloud 上添加或删除用户，请使用您的 Graphisoft 公司账户。

从 BIMcloud Manager 浏览您公司的账户：

从用户和组页面，单击访问公司账户，或单击公司名称

从 Graphisoft 公司账户同步用户数据
BIMcloud SaaS与云许可

父主题： 管理 BIMcloud 用户
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•

•

从 Graphisoft 公司账户同步用户数据
BIMcloud SaaS与云许可

要使用云许可证在BIMcloud SaaS上工作，每个用户都必须是Graphisoft公司帐户的成员。

当用户被邀请到您的 Graphisoft 公司账户时，其用户数据将自动同步到 BIMcloud SaaS，并显示在您的 BIMcloud 
用户列表中。

同步会定期进行，每次服务器所有者登录BIMcloud时也会进行同步。

用户名要求

为确保从 Graphisoft ID 公司账户成功同步，每个用户的 Graphisoft ID 用户名 都必须遵循以下规则：

名字末尾不要使用句号

请勿使用非打印字符或特殊字符，如<>:;*?"|/\

将无法同步包含未识别字符的用户名。

用户可在id.graphisoft.com上编辑个人 Graphisoft ID 简介

什么是 "待定用户"？

“待定” 用户已被邀请成为贵公司账户的成员，但尚未回复邀请。在他们接受邀请之前，他们在 BIMcloud 用户列表中
显示为 "待定"。他们通过 Graphisoft ID 使用的电子邮件地址进行识别，邀请函就是发送给他们的。

即使是 "待定 "用户，BIMcloud 管理员也可以继续分配权限、用户组成员资格和其他设置，而无需等到邀请被接受。

一旦用户接受邀请，他们就可以立即开始协作。

父主题： 添加或删除用户

https://id.graphisoft.com/user/profile
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筛选用户列表
对用户列表进行滤镜与排序

根据需要，使用过滤器来限制列表显示内容。（您可能会有其他的或不同的过滤器）。

见 什么是 "待定用户"？

管理员是谁？

管理员 是 BIMcloud SaaS 的公司管理员。公司管理员拥有所有权限：创建用户、管理项目、分配权限，以及所有团
队合作权限。

父主题： 管理 BIMcloud 用户



便携式许可证的访客用户 管理 BIMcloud 用户

BIMcloud 帮助 41

•

•

便携式许可证的访客用户
BIMcloud SaaS与云许可

公司管理员可以邀请其他公司的用户作为访客加入您的BIMcloud。（管理员可从Graphisoft公司帐户执行此操作。）

要访问您的 BIMcloud，受邀的访客用户必须拥有来自自己公司账户的 "便携式 "许可证。

BIMcloud上的访客用户

可以添加到任何用户组或BIMcloud项目团队

可以像其他BIMcloud用户一样分配角色和访问权限

访客用户的许可证和用户设置在他们自己的公司帐户中管理。

阅读更多信息在Graphisoft Community

父主题： 管理 BIMcloud 用户

https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fredirect.graphisoft.com%2F%3Fgstype%3Dknowledgebase%26anchor%3Dportable-cloud-license&data=05%7C02%7CKAvvakumovits%40graphisoft.com%7C0577e84b03e84ec6f1c108dcf1ae74be%7C917332b65fee4b929d05812c7f08b9b9%7C0%7C0%7C638650978791330716%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=isp3wnwqy%2FVzDuWcA%2FwaqCWT7yCP984hCYpno8PzJuI%3D&reserved=0
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•

•

创建用户组
在 BIMcloud 上创建用户组

在用户与组页面：

点击加号弹出并选择 创建组。（如果选择了用户和组根目录，也可以从“摘要”面板中选择命令。）

在对话框中输入组合的名称并点击 创建。

注：

组名末尾不要使用句号

请勿使用非打印字符或特殊字符，如<>:;*?"|/\

组合设置面板将打开； 您可以开始将用户添加到您的新组中。

添加或删除用户组成员
添加或删除用户组的成员

用户群组:最佳做法
BIMcloud SaaS 最佳实践

同步公司用户组到 BIMcloud
BIMcloud SaaS与云许可

父主题： 管理 BIMcloud 用户
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1.

2.

3.

添加或删除用户组成员
添加或删除用户组的成员

向组中添加成员

导航到用户和组页面。

点击选中任意用户名称。

Go to 前往父组 并点击编辑。
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4.

5.

6.

7.

1.

2.

点击添加分组… 字段，输入分组名称。

在出现的列表中点击分组名称来添加用户。

按需要重复步骤，添加该用户至任意数量的用户分组。

点击保存 结束步骤。

从组中删除成员

在用户组设置中的成员部分:单击编辑。

将鼠标悬停在用户名称上，单击X删除。
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1.

2.

3.

已删除多个成员

在用户组设置中的成员部分:单击编辑。

点击对勾图标来显示每个用户旁边的复选框。

勾选每个需要删除的用户旁的方框（或者单击选择所有），然后单击删除。

注： 如果父组成员来源于一个LDAP数据库，那么其上应当有一个标签。如果它们来源于一个LDAP数据库，您不
能修改用户的父组。

父主题： 创建用户组



用户群组:最佳做法 管理 BIMcloud 用户

BIMcloud 帮助 46

•

•

•

•

•

•

用户群组:最佳做法
BIMcloud SaaS 最佳实践

为了在团队工作中更有效地工作，每个新用户都应该添加到至少两个组中：一个Archicad组和一个查看组。

除这两个分组外，也可以按照需要将用户添加至更多分组中。

注： 当你创建新用户组并为其命名时：

组名末尾不要使用句号

请勿使用非打印字符或特殊字符，如<>:;*?"|/\

用户分组分配示例

2Rrchitects是位于盐湖城的一个5座建筑事务所。加里 H.是事务所创始人及Archicad高级用户。加里一般负责IT相关
的事务。

加里在下述用户分组中：

管理 - 服务管理员

苏珊 C.是该事务所的建筑师。她熟悉Archicad，不过无权调整事务所的模版。最近她晋升为某个新项目的项目经
理。

苏珊在下述用户分组中：

Archicad - 建筑师

视图-项目和图库

管理 - 项目经理
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•

•

布伦达 G.是事务所新来的学徒。她刚开始学习Archicad。

她在下述用户分组中：

Archicad - 绘图员

视图-项目和图库

父主题： 创建用户组
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•

•

•

◦

◦

•

•

同步公司用户组到 BIMcloud
BIMcloud SaaS与云许可

如果您的公司帐户包含用户组，则这些用户组（组及其成员）将同步到您的BIMcloud这样，在BIMcloud上设置权限
时，您可以利用预定义的用户组。已同步的用户组显示在您的用户和组页面上，并带有锁图标。您可以对列表进行筛
选，只显示已同步的组。

您可以像任何其他组或用户一样，授予同步用户组对团队工作项目或BIMcloud项目的访问权限。

关于同步组的注意事项

您无法删除、编辑或导出 BIMcloud 上的同步组。要编辑同步的组，请使用公司账户

已同步的组不能用作上一层级的父组

组将自动同步，除非

BIMcloud 已经有一个同于名的用户组

用户组名称违反命名规则

注： GSID 用户组名称规则：

名字末尾不要使用句号

请勿使用非打印字符或特殊字符，如<>:;*?"|/\

用户组名称中包含无法识别的字符将无法同步。

父主题： 创建用户组
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复制用户或组
复制一个现有的用户或组

注：
在 BIMcloud SaaS 上，您可以复制用户组（但不能复制单个用户）

选择现有的用户和组，然后点击复制。

给复制用户输入一个新名称。然后在设置面板中调整设置。

父主题： 管理 BIMcloud 用户
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启用或禁用一个用户
被禁用的用户暂时失去对 BIMcloud 的访问权限

默认情况下用户是激活的。如果您禁用某个用户，这将暂时取消其对 BIMcloud 的访问权限，但他们仍然可以离线在
团队工作项目上工作。一旦用户再次被启用，他们就可以将更改发送到 BIMcloud。

从 BIMcloud Manager 的 "用户和组 "页面：

选择用户，然后使用启用/禁用命令。

被禁用的用户在用户列表中会显示红色徽章：

父主题： 管理 BIMcloud 用户



强制用户从团队工作项目中退出 管理 BIMcloud 用户

BIMcloud 帮助 51

1.

2.

1.

2.

3.

强制用户从团队工作项目中退出
从一个或多个团队工作项目中踢除用户

从浏览器中选择一个用户。

在已加入用户列表中，将鼠标悬停在团队工作项目名称上，显示并单击强制离开 图标。

图 1. 强制用户从某个项目中离开

强制从多个选中的项目中离开

在已加入的项目列表中，单击列表上方的勾号启动复选框。

确认需要强制用户离开的项目。

启用“强制离开选定”按钮：单击以强制用户离开。
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1.

2.

图 2. 强制离开选定项目的用户

注： 强制用户离开是立刻完成的； 用户将不能发送他/她的修改。一位被强制离开的用户可以在没有进一步限制条
件下立刻重新加入该项目。如果您想阻止用户重新加入该项目，可以在项目的访问面板中撤销他/她额权限。

强制用户离开所有团队工作项目

选择浏览器中的一个或多个用户或用户组。

单击强制所有用户离开。

父主题： 管理 BIMcloud 用户
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发送Email
向选定的 BIMcloud 用户发送电子邮件

例如，您可能想发送一封电子邮件来公告服务器维护计划。

从列表选择一个或多个用户，或选择一个用户组。

点击发送Email撰写消息。

父主题： 管理 BIMcloud 用户
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添加用户（基于加密锁的许可）
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS

如果用户拥有 Graphisoft ID (GSID)，您就可以将其添加到 BIMcloud 中。见中的专题。

您有使用云许可的新 BIMcloud SaaS 订阅产品吗？如果有，您可以在Graphisoft公司帐户中管理许可证和用户。参
见：BIMcloud SaaS与云许可。

邀请 GSID 用户加入 BIMcloud
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS

将现有 BIMcloud 用户关联到 GSID
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS

更改现有BIMcloud用户的GSID帐户
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS

父主题： 管理 BIMcloud 用户
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1.

2.

3.

◦

◦

4.

5.

6.

7.

邀请 GSID 用户加入 BIMcloud
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS

使用此流程，通过其Graphicsoft ID（GSID）邀请新用户加入BIMcloud。（用户必须已经有一个 GSID）

打开 BIMcloud Manager 的用户和组页面

从“摘要”面板或加号图标（项目浏览器）单击邀请 GSID 用户。

出现的对话框显示用户GSID的电子邮件。

注：

BIMcloud 上的每个用户都必须拥有一个唯一的 GSID 电子邮件地址。

如果输入的电子邮件不是 GSID 电子邮件地址或拼写错误，请从用户的个人资料中单击“连接到
GSID”，然后键入新地址。

点击发送邀请。

用户会收到一封包含链接的电子邮件。

单击链接后：将出现BIMcloud对话框，邀请用户输入密码，然后单击加入。

用户会看到有关新加入的 BIMcloud 及其 GSID 的反馈。
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8.

•

•

•

点击转到 BIMcloud选项打开 BIMcloud 的主屏幕。用户还可以使用 Archicad 加入此 BIMcloud 上的
Teamwork 项目。

用户数据从 GSID 同步

对于邀请到 BIMcloud 的 GSID 用户，可以从外部 GSID 服务获取其用户数据：

当用户接受邀请后，他们的BIMcloud档案文件将从GSID数据库中得到更新：全名、登录名和电子邮件地址。
这些数据无法在 BIMcloud Manager 中更改。

GSID 密码也在 GSID 页面管理，不能在 BIMcloud Manager 中更改。

如果 GSID 用户的密码发生变化，他们可以使用新密码登录BIMcloud。

注： GSID 用户不能导入或导出。它们连接的是外部服务 (GSID)。

查看邀请状态
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS

父主题： 添加用户（基于加密锁的许可）
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•

•

•

•

•

查看邀请状态
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS

在您通过 GSID 邀请用户加入 BIMcloud 后：

在用户设置中查看邀请状态和到期日期。邀请将在 7 天后自动过期。

已发送邀请

用户尚未接受邀请。在这种情况下：

您可以为此用户设置权限、团队等

您（还）不能向该用户分配 GSID 类型的许可证

已连接

用户已经接受邀请，状态为已连接：

用户可以使用其 GSID 凭据登录到您的 BIMcloud

默认情况下，用户获得“自动保留的”许可（如果有可用许可）

您可以将用户的许可证类型更改为任何其他选项

邀请已过期

邀请已发送，但已过期。电子邮件中的接受链接失效。您可以单击“连接到 GSID”按钮并再次发送邀请。

父主题： 邀请 GSID 用户加入 BIMcloud
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1.

2.

3.

4.

◦

◦

5.

6.

•

将现有 BIMcloud 用户关联到 GSID
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS

使用此工作流将现有 BIMcloud 用户连接到其 GSID 帐户。这将启用仅适用于 GSID 用户的额外许可选项。

按如下步骤进行：

打开 BIMcloud Manager 的用户和组页面

在列表中选择用户。

单击连接到 GSID（从“用户设置”的“摘要”面板或“许可证”面板）。

出现的对话框显示用户GSID的电子邮件。

注：

BIMcloud 上的每个用户都必须拥有一个唯一的 GSID 电子邮件地址。

如果输入的电子邮件不是 GSID 电子邮件地址或拼写错误，请从用户的个人资料中单击“连接到
GSID”，然后键入新地址。

用户会收到一封包含登录链接的电子邮件。单击链接，使用 GSID 凭据登录 BIMcloud。

用户现在已通过 GSID 连接到 BIMcloud。

注释

在连接过程中，用户可以不间断地进行 Teamwork 项目的工作（无需立即接受邀请，无需注销或立即登
录）。
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•

•

•

在用户接受邀请之前，他们仍然可以使用他们的旧用户名和密码登录 BIMcloud。

接受邀请后，他们必须使用新的 GSID 凭据再次登录 Archicad。

GSID 用户不能导入或导出。它们连接的是外部服务 (GSID)。

父主题： 添加用户（基于加密锁的许可）
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1.

2.

3.

4.

5.

•

•

•

•

更改现有BIMcloud用户的GSID帐户
基于加密锁许可证的BIMcloud SaaS

使用此方式将现有GSID用户与不同的GSID帐户关联。（例如，如果用户有多个GSID帐户，而您希望他们使用连接
到您公司的帐户。）

按如下步骤进行：

打开 BIMcloud Manager 的用户和组页面

在列表中选择用户。

单击 更改 GSID。

在出现的外观对话框中，键入新 GSID 账户的电子邮件。

用户会收到一封包含登录链接的邀请邮件。在用户接受邀请之前，新 GSID 连接将处于待定状态。

注意

在连接过程中，用户可以在Teamwork项目上不间断地工作（不需要立即接受邀请，也不需要立即注销或登
录。）

在用户接受邀请之前，他们仍然可以使用他们之前使用的用户名和密码登录 BIMcloud。只要他们的状态处于
待定状态，他们的用户名就会出现在两个用户筛选器中："Graphisoft ID 用户"，与 "GSID 邀请待定"。

接受邀请后，他们必须使用新的 GSID 凭据再次登录 Archicad。

GSID 用户不能导入或导出。它们连接的是外部服务 (GSID)。



更改现有BIMcloud用户的GSID帐户 管理 BIMcloud 用户

BIMcloud 帮助 61

父主题： 添加用户（基于加密锁的许可）



BIMcloud 上的项目与文件 BIMcloud 上的项目与文件

BIMcloud 帮助 62

•

•

•

•

•

•

BIMcloud 上的项目与文件
使用“项目”页面来组织和管理项目和文件

以下内容可以显示在“项目”页面上：

从 Archicad 共享团队工作项目

BIMcloud 图库（共享团队工作项目时自动上传图库）

文件夹（您上传的常规文件夹，加上库文件夹）

由您上载的文件或由您从 Archicad 发布的文件

上传BIMx超级模型

BIMcloud项目（由您在BIMcloud上创建的“容器”，用于对相关文件进行分组，并与用户团队相关联

如果您有权访问这些内容项，您可以根据需要将这些内容项组织到任何文件夹层次结构中。

从 Archicad 发布器到 BIMcloud
将项目、任何发布内容项或BIMx超级模型直接发布到BIMcloud，并从Archicad访问它们

共享团队工作项目到BIMcloud
通过 BIMcloud 在团队工作中共享 Archicad 项目

上传文件夹或文件到BIMcloud
上传 Archicad 项目文件（如 PLN）、BIMx 模型、PDF、Excel 文件和图像文件

查看 BIMx 模型或图像文件
查看或浏览上传到BIMcloud的图像或BIMx模型

用于项目与文件的管理命令
对于选定的BIMcloud内容项，请使用可用的命令进行管理。

导出团队工作项目或图库
从 BIMcloud 下载团队工作项目或图库到您的计算机上

导入团队工作项目或图库
导入团队工作项目文件或图库文件到 BIMcloud 中

BIMcloud项目
将任意项目、文件和文件夹分组合到一处，并为其分配一个用户团队

创建与管理快照
创建团队工作项目或图库的备份

使用标签
使用标签对项目、文件夹和文件进行分类并帮助定位
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•

•

•

•

•

•

•

从 Archicad 发布器到 BIMcloud
将项目、任何发布内容项或BIMx超级模型直接发布到BIMcloud，并从Archicad访问它们

从Archicad中执行以下任一操作：

使用文件>导出至BIMcloud.这会将当前模型以多种格式上传到BIMcloud。

使用发布器 设置一个或多个发布集或项目。在发布集属性对话框中，使用浏览按钮选择“到BIMcloud”。

从问题管理器，选择问题并将其以BCF格式导出到BIMcloud。

使用文件 > 发布BIMx 超级模型。

同样，您必须作为具有相应权限的有效用户登录到正在运行的BIMcloud，并且必须选择您具有权限的目标文件夹。

对于全部发布至 BIMcloud 的此类文件，您可以使用文件版本管理并订阅变更通知。

从 Archicad 访问 BIMcloud 文件

Archicad可以直接访问上传到BIMcloud的所有文件。例如：

直接从BIMcloud放置和更新热链接的模型

直接从BIMcloud放置并更新任何图形（例如：DWG，DXF）

直接从BIMcloud将任何图形或模型从BIMcloud合并到当前项目中（文件>互操作性>从BIMcloud合并）

父主题： BIMcloud 上的项目与文件
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1.

2.

3.

4.

5.

6.

共享团队工作项目到BIMcloud
通过 BIMcloud 在团队工作中共享 Archicad 项目

创建新的团队合作项目的过程称为“共享”。在Archicad打开单个Archicad项目文件（.pln），然后使用共享命令添加
至BIMcloud。

打开Archicad

在启动对话中点击创建新项目 或者打开 已有项目。

前往团队合作> 项目> 共享…

若需要，输入项目名称。

点击选中目标文件夹。(这是 BIMcloud 上的文件夹，您将在其中找到Teamwork项目。）

点击共享。

父主题： BIMcloud 上的项目与文件
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1.

2.

1.

2.

上传文件夹或文件到BIMcloud
上传 Archicad 项目文件（如 PLN）、BIMx 模型、PDF、Excel 文件和图像文件

对于已上传的文件与文件夹，您可以使用存储文件版本并订阅更改通知。

前往BIMcloud Manager项目页面。

在“项目”树中的任何选定项目中：单击 上传文件或者上传文件夹。

注：
上传文件夹命令在 Internet Explorer 中不可用。

在对话框中，单击选择文件 浏览项目。

点击上传。

注： 上传到BIMcloud的PLN文件与共享的团队工作项目不同。上传的PLN文件不能在团队工作中使用。要创建团
队项目，必须从Archicad共享该项目。参见共享团队工作项目到BIMcloud

储存文件版本
在BIMcloud上存储和检索以前版本的文件

订阅变更
获得特定文件或文件夹变更的通知

父主题： BIMcloud 上的项目与文件
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1.

2.

3.

4.

5.

•

•

•

储存文件版本
在BIMcloud上存储和检索以前版本的文件

如果要检索或回滚以前的状态，这些旧版本可能很有用。然而，存储旧版本会占用空间。使用BIMcloud的版本管理
规则来决定是否存储文件版本以及存储多长时间。

注： 文件版本功能不能用于可有快照的文件类型：团队合作项目，图库，PLN快照。

设置版本管理规则

打开BIMcloud Manager的项目页面

从导航器中，选择 项目 根目录。

转到 版本 面板。

在版本规则处：单击编辑。

注： 你只能在顶层的项目根目录下设置版本管理。你在这里设置的内容适用于项目页面上列出的所有文件
和文件夹。

选择一个规则。

保留所有版本：这是默认选项： 只要空间允许，所有以前的版本都会被无限期地保存。

不要保留任何版本：选择此选项可节省空间：所有以前的版本都会自动删除。有了这个选项，你仅拥有每个上
传文件的最新版本。

保留最近（）天的所有版本：选择此选项可使以前的版本只保留一定天数。输入天数。超过这个限制的文件会
被自动删除。

注： 如果你切换到一个不同的版本规则，需要删除较旧的项目，它们将在下一次自动扫描时被删除--不是立即，而
是在一周内。

获取文件版本
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1.

2.

3.

4.

◦

◦

◦

1.

2.

从导航器中，从项目页面选择一个文件。

打开 "版本 "面板，显示一个文件版本的列表。

从版本列表中选择你需要的文件。

选择一个命令。

复制到：从出现的对话框中，选择一个目标路径，将所选文件复制到那里。

回退:检索该文件版本，并使其成为最新（当前）版本。（回退不会删除文件版本）。

下载：所选文件版本的副本将下载到浏览器的下载文件夹中。

获取文件夹版本

检索一个文件夹的早期版本及其包含的所有文件。

从导航器中，从项目页面选择一个文件夹。

打开“版本”面板。
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3.

4.

◦

◦

◦

从日历中，单击所需文件夹版本的日期。

选择一个命令。

复制到：从出现的对话框中，选择一个目标路径，将所选文件夹复制到那里。

注： 复制文件夹将只包含每个上传文件的 最新版本

回退:这个文件夹中的文件将回滚到选定的日期。

下载：将选定的文件夹以压缩格式下载到你的下载文件夹。

父主题： 上传文件夹或文件到BIMcloud

相关信息

订阅变更
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•

•

订阅变更
获得特定文件或文件夹变更的通知

通过在BIMcloud Manager的“项目”页面中订阅这些项目，跟踪对BIMcloud上的文件和文件夹所做的更改。“文件夹”可
以是常规文件夹，BIMcloud项目或图库文件夹。

订阅文件或文件夹后，只要文件，或者文件夹中的任何文件被修改，您都会收到通知。

在BIMcloud上面团队工作项目或图库上的更改没有被追踪, 您无法订阅这些项目。

如何订阅或取消订阅

在BIMcloud Manager的项目页面：

选择文件或文件夹，点击铃铛图标。

图 1. 单击订阅

您只有在拥有查看权限的情况下才能订阅该项目。所有项目均有铃铛图标。

注： 如果只能因遍历而看到文件夹，则无法订阅该文件夹——您必须具有明确的查看权限。

如要取消订阅，只需再次点击铃铛图标。

订阅仅供个人使用： 其他人无法看到您订阅的内容。管理员无法为用户集中创建订阅。

注： 注册更改订阅不同于启用系统通知，后者会提醒您有关BIMcloud服务器功能的问题。参见 系统通知。

什么可以算修改？

对于您订阅的项目，只要其修改日期已更改，您就会收到一条通知。

对于订阅的文件，以下事件将触发通知：

回退文件

移动

file:/D:/_Help_/IN/temp-robo/RHTMP/PDFdpbcym/contents/Topics/BCManager_Servers_Topics/r_SystemNotifications.html#i1738983__70733
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•

•

•

•

•

•

•

•

•

上传新版本

重命名

对于订阅的文件夹以下事件将触发通知：

上传新文件

上传文件的新版本

将现有文件移至该文件夹

将现有文件夹（不为空）移至该文件夹

将此文件夹移到其他位置

注： 如果将文件夹移动到已订阅用户没有查看权限的位置，则在授予查看权限之前，他/她将看不到通知。

重命名

回退文件夹（例外：如果回退文件夹仅导致文件的删除，而不替换现有文件，则不会记录任何更改。）

父主题： 上传文件夹或文件到BIMcloud

相关信息

储存文件版本
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1.

2.

3.

4.

•

•

查看 BIMx 模型或图像文件
查看或浏览上传到BIMcloud的图像或BIMx模型

前往BIMcloud Manager项目页面

对于已上传的 BIMx 模型与或图像格式文件，其格式为.bmp、.jpeg、.jpg、png 和 .gif：按视图面板查看图
像。

使用 "设置 "选项卡编辑文件名。

使用 "版本 "选项卡检索文件版本（如有）。

对于 BIMx 模型：

点击箭头开始在模型中浏览

在新的标签页中查看或下载模型

注： 要查看 BIMx 模型，您的 BIMcloud 组件（BIMcloud Manager、BIMcloud 服务器）必须是最新的。如果一个
或多个的组件未更新，视图页面将提醒您更新。

注： 可能有BIMx桌面浏览器的更新版本可用，但尚未内置于BIMcloud中。其他相关功能，请在BIMx Desktop的最
新版本中查看此超级模型。

父主题： BIMcloud 上的项目与文件

https://redirect.graphisoft.com/?gstype=support&gssubtype=bimxdownload
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用于项目与文件的管理命令
对于选定的BIMcloud内容项，请使用可用的命令进行管理。

可用的功能取决于您在导航器中选中的内容：根目录、文件夹、团队工作项目、BIMcloud 项目中的图库或其他文件
类型。

查看任何项目内容项的信息摘要
在“项目”页面上查看有关所选项目的关键数据

定义项目名称、文件夹、主机服务器
使用 "项目设置 "来定义或查看项目的名称、默认文件夹和主机服务器

检查团队工作项目的状态
查看服务器是否在运行和项目数据是否可用

锁定或解锁一个团队工作项目
在管理员执行管理功能时，暂时锁定一个项目

创建项目文件夹
从当前文件夹里面创建新的文件夹

导出文件夹内容列表
导出内容列表并在Excel中打开

移动内容项
将选定项移动到新建文件夹

复制内容项
在 "项目 "页面上对选定内容项进行复制

删除内容项
从 "项目 "页面删除被选定内容项

查看团队工作项目中的用户列表
查看当前已加入团队工作项目的人员

强制用户从团队工作项目中退出
从团队工作项目中踢除已加入的用户

父主题： BIMcloud 上的项目与文件
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查看任何项目内容项的信息摘要
在“项目”页面上查看有关所选项目的关键数据

显示每个选定内容项的摘要信息）。

如果适用的话，请单击一个项目来浏览BIMcloud Manager相关页面（比如，单击主机服务器项目打开服务器页
面。）

父主题： 用于项目与文件的管理命令
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1.

2.

•

•

定义项目名称、文件夹、主机服务器
使用 "项目设置 "来定义或查看项目的名称、默认文件夹和主机服务器

选择项目、库、文件夹或文件。使用“设置”选项卡可以编辑其设置。

名称

对于团队工作项目：确保为每个团队工作项目使用不同的名称。对现有的项目不要赋予相同的名称，即使字母不同
(例如，ParkingGarage 与 PARKINGGARAGE)。如果您这样操作，用户可能无法打开或加入他们所需的项目。

图库文件夹

在项目根目录或选定的文件夹中可用。

这是所选项目的默认“图库”文件夹。

从 Archicad 共享一个 Teamwork 项目时，共享过程（图库对话框）会将图库上传或链接到此处显示的图库文件夹。

在项目根目录下，该文件夹是自动创建的，无法删除或更改。

对于选定的文件夹，可以更改其默认的“图库”地址：

单击编辑。

从图库文件夹弹出框:

选择 选择文件夹 选择一个不同的文件夹作为默认设置，或者

在Archicad中手动定义： 使用此设置后，Archicad共享过程要求用户在BIMcloud上指定一个图库文件夹。

ARCHICAD团队工作项目的默认服务器

当用户共享来自Archicad的项目，将其放在当前选中的BIMcloud文件夹中时，该项目将由此处所选择的BIMcloud 
Server自动托管。

您可以为不同版本的Archicad设置单独的默认主机服务器，或者为所有Archicad版本使用同一个默认服务器。
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要改变默认设置，单击 编辑.

单击分配打开一个对话框，为Archicad的任意或所有不同版本设置单独的默认主机服务器。

对于所有其他的 Archicad 版本（您未被分配特定主机服务器）：使用默认值，或单击弹出窗口分配到不同的主机服
务器。

文件的默认服务器

显示托管已上传到BIMcloud的文件的BIMcloud Server的名称。在BIMcloud安装过程中会自动选择并配置此服务器。

您不能在此处更改该服务器。要更改文件服务器（仅限主管理员），请转到BIMcloud Manager的“服务器”页面。

父主题： 用于项目与文件的管理命令
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•

•

•

•

•

检查团队工作项目的状态
查看服务器是否在运行和项目数据是否可用

在 BIMcloud 的 "项目 页面"上，选定项目的状态会告诉你

主机服务器是否正在运行和可否访问

数据在主机服务器上是否可用

该团队工作项目是否可访问或锁定

弹出式窗口包含用于不同状态的不同命令：

锁定/解锁 取决于其锁定或可访问状态。

链接到…：如果在主机服务器中没有找到项目数据，那么它能够被重新链接到一个不同的，当前未使用的项
目。

父主题： 用于项目与文件的管理命令
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锁定或解锁一个团队工作项目
在管理员执行管理功能时，暂时锁定一个项目

当项目被锁定时，已加入的用户不能发送/接收修改信息或对项目数据进行任何更改。

当您将团队工作项目从一个版本迁移到另一个版本时，项目也会自动锁定。(团队工作 > 迁移项目)

在导航栏中，被锁定的项目列出时带有红色标志:

图 1. 被锁定的项目

同样，在Archicad的打开/加入团队项目对话框中，会显示一个具有锁图标的上锁项目。

一旦项目解锁，用户可以在项目中再次工作并发送/接收更改。

父主题： 用于项目与文件的管理命令
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创建项目文件夹
从当前文件夹里面创建新的文件夹

如果选择了根目录文件夹或任何其他文件夹，则此功能在“项目”页面上可用。

点击 创建文件夹 并在出现的对话框中输入新建文件夹的名称。确保新建文件夹名称在该文件夹中是唯一的。

父主题： 用于项目与文件的管理命令
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1.

2.

导出文件夹内容列表
导出内容列表并在Excel中打开

文件夹内容的列表（团队工作项目和所有包含其关键数据的图库）以CSV格式下载到一个压缩的文件夹中。列表可
在Excel中打开。

在导航器中，选择任意文件夹。

从功能区单击导出至CSV。

父主题： 用于项目与文件的管理命令
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移动内容项
将选定项移动到新建文件夹

对于“项目根目录”之外的所有项目，“移动”功能在BIMcloud项目页面上均可用。

如果您要移动文件夹，就还将移动该文件夹的子项目。

单击移动并选择要将项目移动到的文件夹。

注： 文件夹选择器将包含您能够在导航器中看到的所有文件夹。选择一个文件夹作为目标，您必须有权限来修改
其内容。

父主题： 用于项目与文件的管理命令



复制内容项 BIMcloud 上的项目与文件

BIMcloud 帮助 81

1.

2.

3.

4.

5.

复制内容项
在 "项目 "页面上对选定内容项进行复制

对于“项目根目录”之外的所有项目，“复制功能”可在BIMcloud项目页面上使用。

如果文件夹是复制的，那么它所有的子项目也都是复制的。新建项目将继承原有权限及其新上级项目的权限。

选择已有的内容项。

从功能区单击复制。

在弹出的对话框中，给副本项目一个新的名字。

为副本选择一个文件夹位置。

点击 副本 创建复本。

父主题： 用于项目与文件的管理命令
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删除内容项
从 "项目 "页面删除被选定内容项

删除选中的项目。如果删除选定的文件夹，则其下所有内容也将被删除！

父主题： 用于项目与文件的管理命令
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•

•

查看团队工作项目中的用户列表
查看当前已加入团队工作项目的人员

在BIMcloud Manager的项目页面，选择一个团队工作项目当前已加入的用户会列表显示。点的颜色表示该项目的每
个用户的状态：

在线：蓝

离线：灰色

用户名称旁的图标表示用户正在使用的客户端应用类型（比如，Archicad或移动端BIMx应用）。

父主题： 用于项目与文件的管理命令
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1.

2.

3.

1.

强制用户从团队工作项目中退出
从团队工作项目中踢除已加入的用户

在浏览器中选择一个或多个项目。

在已加入用户列表中，将鼠标悬停在用户名称上，显示强制离开 图标。

单击强制离开。

强制多个用户离开

在已加入的用户列表中，单击列表上方的勾号启动复选框。
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1.

2.

检查您希望从项目中强制离开的用户:“选择强制离开”按钮启用。

点击“选择强制离开”。

注： 强制用户离开是立即执行的；用户将无法发送他们的更改。一位被强制离开的用户可以在没有进一步限制条
件下立刻重新加入该项目。如果您想阻止用户重新加入该项目，可以在项目的访问面板中撤销他们的权限。

父主题： 用于项目与文件的管理命令



导出团队工作项目或图库 BIMcloud 上的项目与文件

BIMcloud 帮助 86

1.

2.

导出团队工作项目或图库
从 BIMcloud 下载团队工作项目或图库到您的计算机上

使用此功能可以将团队工作项目或图库下载到您的计算机上，文件格式为.BIMProject或.BIMLibrary)。

在导航器中，选择一个团队工作项目或一个图库。

从功能区单击 导出。

如果需要，请选中导出的文件中的包含快照的选项。

注： 当浏览器出现相关提示时，浏览要保存文件的目标文件夹。否则，导出的文件将被下载到您的默认下载文件
夹中。

父主题： BIMcloud 上的项目与文件
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•

•

1.

2.

3.

4.

5.

导入团队工作项目或图库
导入团队工作项目文件或图库文件到 BIMcloud 中

您可以将团队合作项目文件（扩展名.BIMProject）或图库文件（.BIMLibrary）导入到BIMcloud上的选定文件夹中。

这些文件格式需要您符合以下任一条件：

从BIMcloud导出了团队合作项目/图库（参见 导出团队工作项目或图库），或

创建一个项目或图库快照

（参见创建与管理快照。）

在导航器中，选择任一文件夹（项目根目录，BIMcloud项目或常规文件夹）。

在项目弹窗或功能区域，单击导入。

单击选择文件，然后浏览要导入的文件（.BIMProject或.BIMLibrary）。

选择一个主机服务器作为目的地。

点击导入。

您也可以导入扩展名为.archive的文件（这些文件已保存为快照）。在这种情况下，对话框将询问文件是项目还是图
库。

父主题： BIMcloud 上的项目与文件
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BIMcloud项目
将任意项目、文件和文件夹分组合到一处，并为其分配一个用户团队

BIMcloud项目从本质上讲是一种特殊的文件夹。例如，您的 BIMcloud 项目可以包括团队工作项目、任意格式的文件
与任意层次结构的子文件夹。您可为您的 BIMcloud 项目及/或其子项分配到一个独特的用户团队。

注： 上传到BIMcloud的PLN文件与共享的团队工作项目不同。即使将PLN文件上传到BIMcloud，也无法将其用于
团队工作。要创建团队项目，必须从Archicad共享该项目。参见共享团队工作项目到BIMcloud

创建BIMcloud项目
创建一个新的BIMcloud项目

BIMcloud项目团队
团队是与BIMcloud项目关联的一组用户

将文件夹转换为 BIMcloud 项目
将常规文件夹转换为 BIMcloud 项目，这样您就可以为其分配团队

将 BIMcloud 项目转换为文件夹
在普通文件夹而非 BIMcloud 项目中整理文件

父主题： BIMcloud 上的项目与文件
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1.

2.

创建BIMcloud项目
创建一个新的BIMcloud项目

前往BIMcloud Manager项目页面。

从“项目”根目录或“项目”树中的任何文件夹：单击创建BIMcloud项目。

注：
一个BIMcloud项目中不能包含其他BIMcloud项目。

父主题： BIMcloud项目

相关信息

BIMcloud项目团队

将文件夹转换为 BIMcloud 项目

将 BIMcloud 项目转换为文件夹
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•

•

•

•

•

BIMcloud项目团队
团队是与BIMcloud项目关联的一组用户

为BIMcloud项目创建团队时，请从现有的BIMcloud用户中选择团队成员。一个 BIMcloud 项目团队通常代表一个专
业（如：“结构工程师”，“建筑师”）。

团队仅包含单个用户。您不能将用户组添加到团队。

一个用户可以是多个团队的成员。

团队仅与 BIMcloud 项目和项目中包含的内容项相关。

与用户组不同，“团队”专用于特定的BIMcloud项目。

每个团队都特定于其BIMcloud项目： 您不能在多个BIMcloud项目重复使用相同团队。

不过，您可以创建多个具有相同名称的团队，并添加到不同的 BIMcloud 项目中。

创建或添加到 BIMcloud 项目团队
为BIMcloud 项目设置一个团队

BIMcloud项目和团队的权限
为已分配到 BIMcloud 项目的团队定义权限

父主题： BIMcloud项目

相关信息

创建BIMcloud项目

将文件夹转换为 BIMcloud 项目

将 BIMcloud 项目转换为文件夹
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1.

2.

3.

4.

5.

创建或添加到 BIMcloud 项目团队
为BIMcloud 项目设置一个团队

从BIMcloud管理器的“项目”页面中，选择一个BIMcloud项目。

转到“团队”面板，然后单击创建团队

输入团队名称（例如“MEP工程师”），然后单击创建

单击出现的“用户”字段，然后输入用户名，或单击搜索调出可搜索的用户列表。单击添加所需的名称。

点击保存。

父主题： BIMcloud项目团队

相关信息

BIMcloud项目和团队的权限



BIMcloud项目和团队的权限 BIMcloud 上的项目与文件

BIMcloud 帮助 92

•

•

BIMcloud项目和团队的权限
为已分配到 BIMcloud 项目的团队定义权限

BIMcloud项目团队通常包括对项目负有各种不同职责的外部顾问。使用最符合贵公司需求的团队设置：

为了模拟现实项目环境（不同设计团队承担不同责任），可以为团队分配特定的BIMcloud项目访问权限。

如果不需要在团队之间进行这种职责区分，经理可以通过选择“所有团队成员”选项来授予BIMcloud项目所有团
队的所有成员相同的访问权限。

查看BIMcloud项目的权限

添加到团队的用户会自动地获得 "查看 BIMcloud 项目 "权限：用户可以看到 BIMcloud 项目的团队面板和其他团队成
员列表。然而，他/她将不会 自动看到BIMcloud项目中的所有内容子项（例如文件夹）。

专用团队文件夹

BIMcloud项目可以包括用于特定团队的专用文件夹，以便进行专属的数据交换。这些文件夹中的每个文件只能由有
权修改该文件夹的团队修改。

根据需要，微调查看或修改这些团队文件夹所需的权限。

父主题： BIMcloud项目团队

相关信息

创建或添加到 BIMcloud 项目团队
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1.

2.

将文件夹转换为 BIMcloud 项目
将常规文件夹转换为 BIMcloud 项目，这样您就可以为其分配团队

在BIMcloud Manager的项目页面：

选择文件夹。

单击转换为BIMcloud项目。

您现在可以为新建的BIMcloud项目创建和分配团队。

父主题： BIMcloud项目

相关信息

创建BIMcloud项目

BIMcloud项目团队

将 BIMcloud 项目转换为文件夹
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1.

2.

将 BIMcloud 项目转换为文件夹
在普通文件夹而非 BIMcloud 项目中整理文件

从BIMcloud Manager的项目页面：

选择BIMcloud项目

单击转到文件夹。

将BIMcloud项目转换为文件夹意味着其团队和相关访问定义将缺失。（团队仅与BIMcloud项目相关—它们对
BIMcloud上的常规文件夹或其他项目没有意义）。

父主题： BIMcloud项目

相关信息

创建BIMcloud项目

BIMcloud项目团队

将文件夹转换为 BIMcloud 项目
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创建与管理快照
创建团队工作项目或图库的备份

创建BIMcloud数据的自动或手动快照，以确保在项目或服务器出现故障或项目到达特定项目节点时进行备份。

快照类型
PLN 快照、团队工作项目快照、图库快照

计划自动 快照
创建自动备份计划

手动快照
任意时间创建团队工作项目或项目图库的手动快照

从快照中恢复数据
从被保存的快照中恢复数据

父主题： BIMcloud 上的项目与文件
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•

•

•

•

•

快照类型
PLN 快照、团队工作项目快照、图库快照

快照有 3 种：

团队工作项目快照

图库快照

PLN项目快照

团队工作项目快照和图库快照

团队工作项目快照包含模型数据，以及所有与BIMcloud相关的信息，例如用户数据和角色。如果服务器出现
故障，如果修复服务器或设置新建 BIMcloud，必须回滚 Teamwork 项目快照才能保持工作。Archicad无法从
团队工作项目快照中读取数据（但Archicad可以读取 PLN 快照--见下文）。

图库快照内包含图库内图库部件的所有数据。保留数据被忽略：即使某个库部件在快照时被某个用户保留，它
在回滚后也可以自由保留。

两种类型的自动计划快照（团队工作项目快照/图库快照）都是根据快照计划在后台创建。无需用户干预

PLN项目快照

PLN项目快照只包含您的模型数据，也能用于在单独的Archicad模式下重新打开团队工作项目。您不必进行回滚，只
需在Archicad中重新打开PLN项目，然后将其作为团队工作项目重新共享到BIMcloud。

创建 PLN 快照需要已加入运行中团队工作项目的用户确认。

从 Teamwork 项目中创建 PLN 快照（手动或按计划自动地创建）时，所有已加入的用户都会收到通知（通过团队工
作面板中的图标），告知他们快照正在创建中。当客户在发送和接受过程中点击创建快照时，快照将被创建。

注： PLN快照只能在角色包括以下权限的用户的计算机上创建：PLN快照 - 使用计算机创建

虽然任意数量的在线用户都可能收到提示信息，询问是否执行一个PLN快照，但只要有人点击了继续，就可以开始执
行快照操作。其他用户可以正常工作。当PLN快照在进行中，确认用户不能在Archicad中工作。

父主题： 创建与管理快照

相关信息

计划自动 快照

手动快照

从快照中恢复数据
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计划自动 快照
创建自动备份计划

在“快照”面板上设置自动快照计划，可以是在“项目”根目录，或任何文件夹，或单个团队工作项目。

默认情况下，所有 Teamwork 项目和图库都会继承其上一层级文件夹的快照计划。

如果需要，您可以为这些子项目中的任何一个定义不同的快照计划。

在文件夹层级定义快照设置并不会备份其下的文件内容。定义文件夹的快照设置的唯一目的是将这些快照设置应用于
它们所包含的团队工作项目/图库。

单击 编辑选择一个计划：

继承（默认值）：使用母文件夹内的快照设置。

本地定义：在当前级别设置快照计划以覆盖上级文件夹的快照计划
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•

•

•

•

不创建：该快照类型将不被创建

每小时：基于以下设置，每小时将创建一个快照

每日：快照将在每天规定的时间内创建

保留最后一个：输入要保留的快照数。(您必须保持至少一个拷贝。)进行每一次自动快照时，最早存储的快照
将被删除。

点击保存。

保留快照（防止自动删除）

不可用于PLN快照。

从“快照”面板底部的列表中，选择一个自动快照。

在自动快照过程中需要用新的快照替换旧版本的快照，点击 保持 ，那么被选定保持的快照将始终存在不被替换掉。

在您点击保持后，自动快照变为带有可编辑名称的手动快照，并且今后都将被列为手动快照。

父主题： 创建与管理快照

相关信息

快照类型

手动快照

从快照中恢复数据
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1.

2.

•

•

•

•

手动快照
任意时间创建团队工作项目或项目图库的手动快照

在项目根目录中，选择需要创建快照的团队合作项目或图库。

在 "快照 "面板 "快照列表 "部分：点击创建。

就一个项目而言:选择您想要的快照类型（PLN或团队工作项目），并为其命名。

就一个图库而言:为其快照进行命名。

注： 快照文件名不能包含以下任何字符：
<>:;? "*|//

一个团队工作项目快照 作为后台作业立即启动，并且在其完成后您将收到一个通知。新的快照在快照表（以
及活动面板）中列出。

用于 PLN项目快照:参见PLN项目快照

如果所选类型的快照已经在进行或等待中，在第一个完成前您不能创建其他的快照。

父主题： 创建与管理快照

相关信息

快照类型

计划自动 快照

从快照中恢复数据



从快照中恢复数据 BIMcloud 上的项目与文件

BIMcloud 帮助 100

•

•

1.

2.

3.

4.

5.

◦

◦

◦

6.

从快照中恢复数据
从被保存的快照中恢复数据

如果服务器或项目出现故障，可以从快照中以不同方式恢复数据。

使用团队合作项目或图库类型快照：回退到当前的BIMcloud，或将其导入到其他BIMcloud。

针对PLN快照：将其作为Archicad单个项目打开，然后重新共享。

在同一BIMcloud上回滚项目/图库快照

从BIMcloud Manager内的项目页面浏览器中:选择一个项目或图库。

打开快照面板。

从“快照”列表中，选择一个团队工作项目快照或图库快照。

点击 回退。

选择回退选项：

覆盖这个团队工作项目/图库：选定快照将覆盖并替代当前所选项。

在团队合作项目回滚中，所有用户都必须重新加入该项目的新版本。（用户必须放弃未发送的更改，或
将他们现在的项目另存为一个独立项目，但他们不再向已经被覆盖的项目发送任何未发送的修改）。

从快照创建新团队工作项目/图库：选定快照文件将作为一个新的，独立的项目或图库在服务器中被创
建。

点击 回退，然后点击确定。
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1.

2.

3.

4.

5.

6.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

项目或图库当前在BIMcloud Manager项目页面可用。

下载快照，然后导入到另一个 BIMcloud 中

如果您想要在不同的、正在运行的BIMcloud中继续该团队工作项目或图库操作:下载快照文件，然后将此文件导入至
一个不同的BIMcloud中。

从BIMcloud Manager内的项目页面浏览器中:选择一个项目或图库。

打开快照面板。

从“快照”列表中，选择一个团队工作项目快照或图库快照。

点击下载。

选择一个文件夹，保存快照。

通过BIMcloud Manager项目页面，导入此快照至任一运行中的BIMcloud。参见导入团队工作项目或图库。

注： 由于团队工作项目快照包含了所有用户数据和角色，您可以立刻恢复工作而不需要重新添加用户或重新定义
角色。

下载 PLN 快照，然后打开并重新共享

PLN快照 只能一单独的Archicad项目打开。您可以使用任意版本的Archicad来打开它们。一旦您获得权限可以登陆
一个运行中的BIMcloud，您就可以在团队工作里重新共享这个项目。

从BIMcloud Manager内的项目页面浏览器中:选择一个项目。

打开快照面板。

从快照列表中, 选择一个PLN快照。

点击下载。

选择一个文件夹，保存快照文件。

在 Archicad 中将此 PLN 文件作为独立项目打开。

一旦BIMcloud再次运行，重新共享项目，继续在团队工作里工作。

父主题： 创建与管理快照

相关信息

快照类型

计划自动 快照

手动快照



使用标签 BIMcloud 上的项目与文件

BIMcloud 帮助 102

•

•

使用标签
使用标签对项目、文件夹和文件进行分类并帮助定位

比如，为日常工作用到的两个项目加上标签，之后就能在导航器中通过搜索和过滤来迅速显示它们。

个人使用标签： 其他访问BIMcloud的用户都无法查看您使用的标签。

在BIMcloud Manager的“我的标签”页面上：

标签在导航器中以平面列表形式列出。

任意选定的标签都有可用的相关命令（在以下各节中介绍）。

默认标签集

首次打开 我的标签页面时，会出现添加五个预定义标签的选项。

这样的选项旨在提供便利性，不过也可以选择不予添加及使用。除了默认集外，还可以添加任意数量的标签。

若标签列表为空，可在任何时候使用以下命令来创建默认标签集：
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标记内容项
在我的项目页面中给任意内容项添加标记

创建或复制标签
建立新标记或复制现有标记

编辑或删除一个标记
更改标记名称或颜色，或删除标记

使用标记查找内容项
在 BIMcloud 管理器中使用标记来滤镜并找到项目

移除标记
从项目内容项中删除标记

父主题： BIMcloud 上的项目与文件
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1.

2.

3.

4.

◦

◦

标记内容项
在我的项目页面中给任意内容项添加标记

所有列在BIMcloud项目页面中的项均可添加标签：团队工作项目，BIMcloud项目，图库，文件夹和上传的文件。

单个项可分配任意数量的标签。

打开BIMcloud Manager的项目页面

选择一个或多个项

在“我的标签”上，单击加号：

出现添加/创建标签 对话框。执行以下一种操作：

输入现有标签的名称（比如“我的标签”），直到想找的标签出现在下方列表。单击进行分配。

单击 新标签以创建新的标签。

标签（例如“我的项目”）现在已分配给所选项。
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带标签的项目在“项目导航器”中获得标签图标，标签会显示在摘要部分：

重复操作，为选中项添加任意数量的标签。

父主题： 使用标签

相关信息

创建或复制标签

编辑或删除一个标记

使用标记查找内容项

移除标记



创建或复制标签 BIMcloud 上的项目与文件

BIMcloud 帮助 106

1.

2.

◦

◦

◦

3.

4.

创建或复制标签
建立新标记或复制现有标记

打开BIMcloud Manager的“我的标签”页面。

执行以下一种操作：

单击“我的标签”根项中的加号

单击创建标签命令

选中现有标签，选择 复制。

在出现的对话框中，输入新（或所复制）标签的名称。各标签名称不可重复。

单击十种颜色按钮中的其中一种，分配给新的标签。可为任意数量的标签重复分配这些颜色。

注： 也可在项目页面创建新标签。

父主题： 使用标签

相关信息
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标记内容项

编辑或删除一个标记

使用标记查找内容项

移除标记
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1.

2.

编辑或删除一个标记
更改标记名称或颜色，或删除标记

打开BIMcloud Manager的我的标记页面。

选择任意标签以进行编辑。

要编辑标记名称或颜色：

在设置中单击 编辑.

更改名称及/或颜色，并单击 保存。

删除一个标记

单击摘要部分的删除。

这将完全去除标签。标签将从所有使用它的项上移除。

父主题： 使用标签

相关信息

标记内容项

创建或复制标签

使用标记查找内容项

移除标记
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1.

2.

3.

4.

5.

使用标记查找内容项
在 BIMcloud 管理器中使用标记来滤镜并找到项目

执行以下一种操作：

查找标签（项目页面）

打开BIMcloud Manager的项目页面

点击搜索图标

点击进入搜索框。已列出标记。

单击所需的标记将其添加到搜索筛选中，或键入标记名称（例如“计划任务”).

根据需要添加标记。生成的列表将根据这些标记进行筛选。

添加搜索条件

要添加搜索条件（文字及/或标签），可直接输入并单击加号。

若希望通过文字（而非标签）进行搜索，请输入文字并按回车键。
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1.

2.

3.

4.

单击搜索字段的x取消搜索和再次显示所有元素。

通过标签过滤项（项目页面）

打开BIMcloud Manager的项目页面

选择一个项。

在摘要部分单击希望过滤的标签，打开其下拉菜单。

单击 过滤项目.

列表过滤为显示所有带该标签的项。
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1.

2.

3.

通过标签（我的标签）过滤项

打开BIMcloud Manager的“我的标签”页面。

选择希望过滤的标签（如“我的项目”）。

点击 "使用标记 "的行。

项目页面打开： 列表过滤为显示所有带盖标签的项目。

父主题： 使用标签

相关信息

标记内容项

创建或复制标签

编辑或删除一个标记

移除标记
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1.

2.

3.

4.

移除标记
从项目内容项中删除标记

打开BIMcloud Manager的项目页面

在导航器中选择内容项。

在摘要部分单击希望移除的标签。

单击移除标签。

父主题： 使用标签

相关信息

标记内容项

创建或复制标签

编辑或删除一个标记

使用标记查找内容项
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管理 BIMcloud 角色
查看、创建 并修改角色及其权限。

角色是一组权限，它描述了角色的所有者可以对BIMcloud Manager或Archicad团队工作项目中特定的元素类型或数
据类型做什么。

管理员可以使用角色来限制特定用户可用的功能，以防止意外损坏或对项目进行不必要的修改。每个用户在不同的项
目可以有不同的角色也可以创建仅有查看权限的角色，这样用户可以加入该项目，但不能修改受任何内容。

创建角色
创建一个新角色

重复的角色
创建现有角色的拷贝

编辑一个角色
微调与角色关联的权限

删除角色们
从 BIMcloud 删除一个或多个角色

导入角色
从另一个 BIMcloud 导入已有的角色数据

导出角色
使用此功能将角色转移到不同的 BIMcloud，或作为备份

分配角色到用户或组
控制器用户对 Archicad 与 BIMcloud 功能的访问权限
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创建角色
创建一个新角色

点击角色根目录旁边的加号，或从根目录概要中 创建角色 。输入角色名称。

通过编辑设置面板中的复选框来定义其权限。

参见编辑一个角色。

父主题： 管理 BIMcloud 角色
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重复的角色
创建现有角色的拷贝

如果您想创建一个与现有角色的设置类似的用户，请使用它。

选择现有的角色，然后从概要面板中点击 复制。提供复制角色一个新名称，然后在设置面板中调整设置。

父主题： 管理 BIMcloud 角色
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•

•

编辑一个角色
微调与角色关联的权限

转到 BIMcloud 管理器的 "角色 "页面，选择一个角色以查看其权限。

角色权限分为六组与 Archicad 相对的权限，外加一组管理权限。在每个类别中点击类别页眉使列表扩大/最小化。

参见 与 Archicad 相关的权限和 与管理相关的权限。

注： 管理权限不可用，当使用 简化管理时。

单击 编辑可编辑当前所选角色的权限。

选择/取消选择一个复选框从角色中添加或删除权限。

选择/取消选择某个权限组名称，可一次性添加/删除该组的所有权限。

file:/D:/_Help_/IN/temp-robo/RHTMP/PDFdpbcym/contents/Topics/BCManager_AccessPermissions_Topics/r_PermissionsAC.html#i1662245
file:/D:/_Help_/IN/temp-robo/RHTMP/PDFdpbcym/contents/Topics/BCManager_AccessPermissions_Topics/r_PermissionsMgmt.html#i1662199
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如果权限组的复选标记为灰色，则会启用该组中的某些（但不是全部）权限。

父主题： 管理 BIMcloud 角色
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删除角色们
从 BIMcloud 删除一个或多个角色

选择一个或多个角色来删除。

注： 要在浏览器中多选项目，单击页面顶部的确认符号激活复选框。

父主题： 管理 BIMcloud 角色
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1.

2.

◦

◦

3.

导入角色
从另一个 BIMcloud 导入已有的角色数据

首先，从其他 BIMcloud 导出角色。过程请参见： 导出角色.

然后按照以下步骤将角色文件导入到当前的 BIMcloud 中。

选择角色根目录

执行以下一种操作：

从可用功能单击导入

单击角色根目录上的 加号 按钮，然后 导入

浏览包含要导入角色的文件（扩展名为 .bimroles），然后单击打开。

角色文件被导入到BIMcloud Manager中。

如果导入的角色与现有的 BIMcloud 角色同名：现有的角色保持不变，而导入的角色会添加为一个新的（后缀）名
称。

父主题： 管理 BIMcloud 角色
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1.

2.

导出角色
使用此功能将角色转移到不同的 BIMcloud，或作为备份

选择您想要导出的角色。

注： 要在浏览器中多选项目，单击页面顶部的确认符号激活复选框。

点击 导出。

所有要被导出的用户数据将被放置在一个单独的文件夹中，并被下载到浏览器的默认下载文件夹中，其扩展名
是.bimroles。

父主题： 管理 BIMcloud 角色
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分配角色到用户或组
控制器用户对 Archicad 与 BIMcloud 功能的访问权限

使用 BIMcloud 中的 访问面板， 为当前在浏览器中选择的内容项（如项目或文件夹)向 用户或组授予角色。 ）

参见BIMcloud的访问和权限。

父主题： 管理 BIMcloud 角色
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BIMcloud的访问和权限
设置对BIMcloud内容的访问和权限

故障排除：权限锁死
如果所有访问都失败了该怎么办

与 Archicad 相关的权限
谁能在团队工作项目中做什么

撤销访问
撤销用户访问权限

在BIMcloud Saas上设置权限。
如何为用户提供 BIMcloud 内容的访问权限

BIMcloud 访问面板
查看谁有权访问 BIMcloud Manager 上的每个内容项
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故障排除：权限锁死
如果所有访问都失败了该怎么办

在系统锁死的情况下（例如，所有管理员的权限被撤销并且没有人能控制服务器），使用主管理员用户来解决该问
题。

主管理员用户是内置用户。它不可能被删除，并且对整个服务器能完全访问。主管理员不能在用户列表中显示。

主管理员的登录名称是：masteradmin。密码是在BIMcloud安装过程中，配置BIMcloud Manager时设置的。如果您
忘记密码，那么重新运行BIMcloud Manager配置程序并定义新的密码。

注： 不建议使用主管理员用户来处理日常管理任务。只在紧急情况下使用它。

父主题： BIMcloud的访问和权限
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•

•

•

•

•

•

与 Archicad 相关的权限
谁能在团队工作项目中做什么

这些预定义的权限使Archicad用户能够在Teamwork项目中创建、删除/修改和/或管理特定的数据类型。

大多数权限都是不言自明的。我们在此表中，已在授权处添加了简明解释。

Archicad - 工具  

设计工具元素 “设计工具”子菜单中列出的所有Archicad工具

文件工具元素 “文档工具”子菜单中列出的所有Archicad工具

结构分析工具元素
 

栅格工具元素
 

MEP工具元素
 

Archicad - 浏览器  

布图与子集 - 创建
 

布图与子集 - 删除/编辑
 

样板布图 - 创建
 

样板布图 - 删除/编辑
 

发布器集 - 创建
 

发布器集 - 删除/编辑
 

发布器集 - 发布
 

传递集-管理 创建新传递集

添加或删除布图

编辑打开的传递集的数据

删除打开的传递集

关闭传递集

传递集 - 修改历史记录 重新打开已关闭的传递集
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•

•

•

Archicad - 浏览器  

修改已关闭传递集的数据（名称、ID）

清单与索引 - 创建
 

清单与索引 - 删除/编辑
 

楼层 - 创建 使用“浏览器”右键菜单或“楼层设置”对话框创建新
楼层（您必须保留该对话框）

与“视点 - 管理”权限无关。

楼层 - 删除/编辑 与“视点 - 管理”权限无关。

设置列表配置 - 管理
 

视点 - 管理 创建、修改和删除源标记和独立标记（例如创建新视点
的标记）。

如果没有此权限，仅可放置链接类型剖面图/立面图/室内
立面图和详图/工作图标记。

视图与文件夹 - 创建
 

视图与文件夹 - 删除/编辑
 

Archicad - 属性  

建筑材料 - 创建
 

建筑材料 - 删除/修改
 

城市 - 创建
 

城市 - 删除/修改
 

复合材料 - 创建
 

复合材料 - 删除/编辑
 

填充类型 - 创建
 

填充类型 - 删除/编辑
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Archicad - 属性  

图层/图层组合 - 创建
 

图层/图层组合 - 删除/修改
 

线型 - 创建
 

线型 - 删除/修改
 

MEP 系统 - 创建
 

MEP 系统 - 删除/编辑
 

标记类型 - 创建
 

标记类型 - 删除/修改
 

表面 - 创建
 

表面 - 删除/修改
 

运行配置文件 - 创建
 

运行配置文件 - 删除/修改
 

画笔集 - 创建
 

画笔集 - 删除/编辑
 

配置文件 - 创建
 

配置文件 - 删除/修改
 

翻新覆盖样式-管理
适用于v19之前的Archicad项目

Archicad - 更多  

3D 模式- 创建
 

3D 模式- 删除/修改
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Archicad - 更多  

元素转换设置- 创建
 

元素转换设置- 删除/修改
 

收藏 - 创建
 

收藏 - 删除/修改
 

图形覆盖 - 创建
 

图形覆盖 - 删除/修改
 

IFC 转换器 - 管理
 

发布 - 创建
 

问题 - 删除/修改
 

问题标记-创建/修改/删除
 

注释 - 创建
 

注释 - 删除/修改
 

模型视图选项 - 创建
 

模型视图选项 - 删除/编辑
 

PLN 快照- 使用计算机创建
允许在此用户的计算机上运行PLN快照（在BIMcloud 
Manager中设置计划）。

类别和属性－创建
 

类别和属性－删除/修改
 

公共查找/选择标准－创建
 

公共查找/选择标准设置－删除/修改
 

渲染场景 - 创建
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Archicad - 更多  

渲染场景 - 删除/修改
 

翻新过滤器-创建
 

翻新过滤器-删除/修改
 

修改- 创建
 

修改 - 删除/修改
 

另存为PLN, PLA, TPL, MOD, GSM
 

修改 - 删除/修改
 

另存为DXF/DWG
 

另存为IFC
 

另存为RVT
 

另存为SAF
 

结构分析模型生成规则–管理
 

SAF 转换器–管理
 

负载管理器和负载创建—创建
 

负载管理器和负载创建—删除/修改
 

更新到最新的Archicad版本
 

Archicad - 详图，信息  

项目信息
 

项目位置（包括测绘点）
 

项目注释
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•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

Archicad - 详图，信息  

项目个性设置
 

项目预览
 

MEP参数
 

Archicad - 外部内容  

插件安装 - 管理 在插件管理器中，加载/卸载项目中的插件

热链接实例 保留、修改或删除已放置的热链接模块实例

在项目中放置更多已有热链接的实例

不允许用户管理项目的热链接。

外部图形 - 管理 从外部数据源放置图形

将放置的图形链接到外部数据源

热链接与 XREF - 管理 在项目中添加新的热链接

使用热链接管理器中的所有命令

附加XREF

在 XREF 管理器中管理 XREF 数据源

IFC项目管理器 - 管理 在IFC项目管理器中保留和修改数据（项目、建
筑、场地、IfcGroup、IfcZone属性）（文件>互操
作性>IFC项目管理器）

编辑未被其他用户保留的元素的元素级Ifc属性。

注释:如果保留了元素，在其设置对话框中编辑元素的
IFC属性，则不需要权限。

图库 - 添加/删除： 使用图库管理器在项目中添加 BIMcloud 图库

不允许用户管理服务器图库 - 那需要BIMcloud Manager
权限。

图库部件 - 创建
 

图库部件 - 删除/编辑
 

XREF 实例 已保留、修改或删除 XREF 实例

附加更多现有XREF的实例
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Archicad - 外部内容  

不允许用户管理项目的XREF。

父主题： BIMcloud的访问和权限
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1.

2.

3.

1.

2.

3.

撤销访问
撤销用户访问权限

要撤消用户对内容项的访问权限，请执行以下操作：

打开内容项的访问面板

将鼠标悬停在要删除的用户的面板上。

点击删除按钮。

然而，如果用户作为组成员被授予了访问权限，这样的情况下不能撤销单个用户的访问权限。

解决方案是向用户分配一个自定义角色，然后撤销特殊权限：

开始键入用户名称并从弹出式列表中选择名称。

从角色弹出式窗口中选择 自定义角色。

点击保存。

选定用户的权限设置视图将立刻打开： 请双击复选框，然后出现红色X，即可撤消任意权限。

注： 要撤销所有权限，在自定义列表中取消查看项目 复选框就可以了。现在，用户将无法看到当前内容项，因此
也无法行使任何其他所有的权限。

同样，如果用户已获得访问层次结构中较上层的内容项的权限，那么只有通过为用户分配自定义角色，才能在较低层
撤销。

父主题： BIMcloud的访问和权限
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•

•

•

在BIMcloud Saas上设置权限。
如何为用户提供 BIMcloud 内容的访问权限

BIMcloud Saas 上的权限如何运作的？

BIMcloud Saas 有默认的用户组，包含预设置角色及权限。推荐将用户分配至默认用户组。这些组又与角色和相关的
权限集相关联。

公司管理员拥有全部访问权限

您的BIMloud包含一个公司管理员帐户，该帐户是您在购买过程中指定的。

公司管理员拥有所有权限：创建用户、管理项目、分配权限，以及所有团队工作权限。

哪些属于默认用户组？

在 " 用户和组 "页面，可以找到默认的用户组：

“Archicad”组为Archicad提供权限：例如，使用工具和创建或管理视图的能力。

“管理”组提供在BIMcloud上管理项目、库和用户的权限。

“查看”组提供BIMcloud 管理器web界面及其内容的仅查看权限。

注： 用户须获得视图权限以查看和管理内容项目-BIMcloud和Archicad都需要该权限。

Archicad – 绘图员

绘图员可以是新聘用员工，或者是即将学习此软件及您的工作流的学徒。他们被限制为只能使用Archicad工具（如墙
和楼梯工具），且不允许创建或变更诸如收藏夹或者视图之类的元素。

Archicad – 建筑师

建筑师权限对于熟悉Archicad的同事来说非常有用，不过他们不应该有权限变更您的模版设置。这些用户可以使用所
有Archicad工具，但与结构分析模型（工具、SAF格式保存和转换器以及生成规则）和MEP Modeler 工具和项目个
性设置相关的功能除外。他们可以创建新的属性和发布者集，但不能修改或删除它们。

Archicad – 结构工程师

与建筑师组类似，但成员也可以使用与创建和导出结构分析模型相关的工具和功能。
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Archicad - MEP 工程师

与建筑师分组类似，但成员也可以使用 MEP 工具元素，可删除和修改 MEP 系统，并可修改 MEP 参数。他们无法
使用轴网工具元素。

Archicad – 首席建筑师

首席架构师可以创建和修改任何类型的元素，并管理项目的各个方面，但MEP工具和MEP个性设置以及与结构分析
模型相关的功能除外。他们通常是Archicad的高级用户，负责文档处理相关的内容。

Archicad – 首席结构工程师

与首席建筑师组类似，但成员也可以使用与 MEP模块 和结构分析模型相关的所有工具和功能。

Archicad - 首席 MEP 工程师

与首席建筑师组类似，但成员也可以使用与 MEP模块 和结构分析模型相关的所有工具和功能。

管理 – 项目经理

与建筑师和工程师相比，项目经理在项目管理方面拥有额外的权限：他们可以修改其他用户对项目的访问权限，并修
改管理器web界面上的内容。除非同时属于上面所列Archicad分组的成员，否则该分组中的用户无法使用Archicad工
作。

管理-服务管理员

服务管理员具备Archicad及BIMcloud管理界面上的全部权限。由您选择的第一个用户会默认成为服务管理员。

注： 请不要从服务管理员组中移除初始GSID成员！

查看 – 所有

此分组中的用户可查看BIMcloud中的所有内容，但无法调整其内容、访问权限或用户。标签可用。

视图-项目和图库

此分组中的用户仅可访问BIMcloud上的团队合作项目及图库，不过无法变更内容。标签可用。

父主题： BIMcloud的访问和权限
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•

◦

◦

•

BIMcloud 访问面板
查看谁有权访问 BIMcloud Manager 上的每个内容项

在BIMcloud 管理器中选择一个内容项。“访问”面板显示哪些用户或组可以访问该项目。

访问面板可以通过两种不同的方式显示谁有访问权限：

紧凑视图：

列表的顶部显示用户/组是否被授予访问此特定内容项的权限（管理员手动添加了他们的名称-请参阅授
予访问权限）

底部部分（“从上级文件夹继承的访问权限”）显示可以访问此内容项的用户/组，因为他们已经有权访问
上级文件夹。对文件夹层级结构中较高级别授予访问权限是 通过继承，传递给所有子元素。

按用户汇总：这是有权访问此内容项的用户和组的平铺列表

要在“紧凑视图”和“按用户汇总”之间切换，请使用列表上方的弹出窗口。

file:/D:/_Help_/IN/temp-robo/RHTMP/PDFdpbcym/contents/Topics/BCManager_AccessPermissions_Topics/c_AccessOverview.html#i1788896
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查看用户权限

在任何内容项的“访问”面板中：将鼠标悬停在用户或分组上，然后单击详情。

详情页按角色显示该用户的所有权限。
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每个权限都允许用户执行特定的操作。摘要列显示所选用户/组的合计权限。

用户对内容项的最终权限集是分配给他们或他们的组的所有角色的集合。

父主题： BIMcloud的访问和权限
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